                                                                                                      Приложение № 1
УТВЕРЖДЕН 

постановлением
администрации

Спасского района 
Пензенской области

от 19.02.2013 № 74
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальными бюджетными образовательными учреждениями Спасского района муниципальной услуги: «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальными бюджетными образовательными учреждениями Спасского района муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса предоставления информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных бюджетных образовательных учреждений, расположенных на территории Спасского района Пензенской области (далее – образовательные учреждения).

1.2. Круг заявителей.

В качестве заявителей могут выступать физические лица, юридические лица (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

·  непосредственно в образовательном учреждении Спасского района по адресу согласно приложению № 1;

· с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение № 1).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении сотрудники образовательных учреждений Спасского района, в вежливой (корректной) форме доводят до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности сотрудника образовательного учреждения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в образовательных учреждениях.

На стендах размещается следующая информация:
- общий режим работы образовательных учреждений;

- номера телефонов образовательных учреждений;

- адрес официального Интернет-сайта образовательных учреждений.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и сотрудниками образовательных учреждений при непосредственном личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения образовательного учреждения. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.3.7. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся сотрудниками образовательных учреждений. 

Консультации предоставляются по вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· правильности оформления представляемых документов;

· источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.3.8. Прием  Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-13:00   14:00–17:00

	Вторник
	08:00-13:00   14:00–17:00

	Среда
	08:00-13:00   14:00–17:00

	Четверг
	08:00-13:00   14:00–17:00

	Пятница
	08:00-13:00   14:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

Предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
2.2. Наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляют муниципальные бюджетные образовательные учреждения Спасского района (приложение № 1).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, 

- Семейным кодексом Российской Федерации,

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении»;

- Решением Собрания представителей Спасского района Пензенской области от 24.10.2012 № 90-12/3 «Об утверждении Положения об отделе образования администрации Спасского района Пензенской области».
- Уставом образовательных учреждений.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Документом, необходимым для получения муниципальной услуги, который заявитель предоставляет самостоятельно, является заявление. В заявлении необходимо указать сведения о родителях (законных представителях) - фамилию, имя, отчество, адрес, место работы, контактный телефон. Заявление заполняется заявителем от руки на русском языке по установленной форме. Заявление заверяется личной подписью заявителя.
2.6.2. Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в образовательном учреждении во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.
2.6.3. Перечень документов, который заявитель может предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, отсутствует.
2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- заявление не содержит требуемой информации;

- текст запроса не поддается прочтению;

- в тексте заявления содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
2.7.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- тематика запроса не соответствует Административному регламенту оказываемой муниципальной услуги.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди получателем муниципальной услуги (его законным представителем) при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не может превышать 30 (тридцать) минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов, связанных с ранее оформленным запросом на получение информации, не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди на прием к сотруднику для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в образовательное учреждение.

Сотрудник образовательного учреждения, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации «Входящие».

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в определенном кабинете образовательного учреждения.

Кабинет должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии и инициалов сотрудников, осуществляющих прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудников, которые их обслуживают. Для этого сотрудники обеспечиваются личными настольными табличками.
Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

Одним сотрудником одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении образовательного учреждения должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.12.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.12.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях образовательных учреждений;

- должностными лицами образовательных учреждений при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном сайте образовательных учреждений.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность действий, осуществляемых в ходе предоставления услуги.


Предоставление услуги включает в себя следующие действия:

· прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов;

· визирование заявления на предоставление услуги руководителем образовательного учреждения;

· подготовка информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
3.2. Визирование руководителем образовательного учреждения заявления на предоставление услуги.

Основанием для визирования заявления руководителем образовательного учреждения является его поступление.

Руководитель образовательного учреждения в течение 1 (одного) рабочего дня визирует заявление. После визирования, заявление передается сотруднику, ответственному за прием и регистрацию документов, в пределах рабочего дня осуществляется его регистрация, о чем делается отметка в журнале регистрации «Входящие». 
3.3. Подготовка информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.

Специалист, ответственный за предоставление услуги, в течение 3 дней подготавливает информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.

После подписания информация передается заявителю.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в свою очередь фиксирует факт предоставления услуги по данному заявлению в журнале входящей корреспонденции.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами отдела образования администрации Спасского района, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения руководителями образовательных учреждений положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела образования администрации Спасского района.
4.3. Отдел образования администрации Спасского района организует и осуществляет контроль над исполнением муниципальной услуги образовательными учреждениями.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей, результатов исполнения муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей, результатов исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц образовательных учреждений.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей результатов исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказа) отдела образования администрации Спасского района.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы отдела образования администрации Спасского района) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению потребителя результатов исполнения муниципальной услуги.
4.5. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются сотрудники отдела образования администрации Спасского района. 

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами отдела образования администрации Спасского района.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается начальником отдела образования администрации Спасского района. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа (учреждения) предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги, в орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа (учреждения) предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления;

- отказ должностного лица общеобразовательного учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушения установленного срока таких исправлений.
5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в  электронной форме.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа (учреждения) предоставляющего муниципальную услугу и отдела образования администрации Спасского района - ronospassk@yandex.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя. (График приема понедельник – с 14.00 до 17.00,  вторник - с 14.00 до 17.00,    среда - с 14.00 до 17.00,    четверг - с 09.00 до 12.00,    пятница - с 09.00 до 12.00).

5.1.4. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:
- наименование органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа (учреждения) предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.1.5. Жалоба, поступившая в орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу, либо в вышестоящий орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу, либо вышестоящий орган, принимает решение по обращению заявителя о признании неправомерными действия (бездействия) должностных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке. 

5.3. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об  образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты муниципальных бюджетных образовательных учреждениях Спасского района, предоставляющих услугу «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
	№ п/п
	Наименование
	Ф.И.О.  руководителя
	Телефон
	Фактический адрес

	1
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1

г. Спасска
	Денисова 

Ольга Александровна
	32-3-12

32-3-13

spasskschool-1@mail.ru
	442600, Пензенская обл.,  г. Спасск, Советская площадь, д. 8  

	2
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа 

г. Спасска
	Герасина Галина Максимовна
	32-5-80

31-2-26

a12085@yandex.ru
	442600, Пензенская обл.,   г. Спасск,            ул. Ленина, д. 32 

	3
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  средняя общеобразовательная школа             с. Дубровки
	Шилина Ольга Анатольевна
	72-3-52

dubrovki2007@mail.ru
	442610, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Дубровки,       ул. Новая, д. 26  

	4
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа            с. Новозубово
	Любишина Вера Валентиновна
	73-1-36

novzub@mail.ru
	442613,

Пензенская обл., Спасский р-он,        с. Новозубово,       ул. Новая, д. 9  

	5
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа            с. Абашево
	Щеголькова Надежда Ивановна
	75-2-21

abashevo-school@narod.ru
	442603, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Абашево,        ул. Центральная, д. 1А  

	6
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа            с. Кошелевка
	Бибнева Галина Петровна
	71-3-68

koshelevka2007k@yandex.ru
	442602, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Кошелевка,     ул. Рабочая, д. 4А  

	7
	 Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа            с. Липлейка
	Филина Лидия Михайловна
	23-1-68
liplejkaschool@narod.ru
	442600, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Липлейка,       ул. Школьная,      д. 10  

	8
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа            с. Монастырское
	Юрбачева Татьяна Николаевна
	72-3-96

monas07@list.ru
	442611, Пензенская обл., Спасский р-он,      с. Монастырское, ул. Школьная, д. 18  

	9
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа  
с. Рузаново
	Полякова Антонина Владимировна
	79-3-88

ruzanovo@mail.ru
	442607, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Рузаново,        ул. Совхозная,     д. 24, 39  

	10
	Муниципальное  бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа            с. Татарский Шелдаис
	Юшанова Светлана Юрьевна
	74-3-52

sheldaisschool@narod. ru
	442605, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Татарский Шелдаис,            ул. Школьная,      д. 6А  

	11
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  основная общеобразовательная школа            с. Устье
	Макарова Елена Ивановна
	77-2-60

elena-selenzewa@yandex.ru
	442617, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Устье,              ул. Школьная, д. 1  

	12
	 Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  начальная общеобразовательная школа            с. Баранчеевка
	Полякова Антонина Владимировна
	 barancheevka@yandex. ru
	442607, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Баранчеевка,   ул. Новая, д. 1  

	13
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  начальная общеобразовательная школа            с. Дерябкино
	Еремина Елена Геннадьевна
	deryabkinoshkola@mail.ru
	442604, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Дерябкино,     ул. Московская,   д. 47А  

	14
	Муниципальное бюджетное общеобщеобразовательное учреждение  начальная общеобразовательная школа            с. Цепаево
	Осина Мария Семеновна
	cepaevo@mail.ru
	442610, Пензенская обл., Спасский р-он,     с. Цепаево,         ул. Цепаево, д. 39  

	15.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1 

г. Спасска 
	Потапова Ольга Владимировна
	31-2-20

detsckiisad.1@yandex.ru
	442600, Пензенская обл.,  г. Спасск, ул. Революционная, 7

	16.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 2 

г. Спасска 
	Куликова Людмила Владимировна
	32-4-74

detsadvtoroi@mail.ru
	442600, Пензенская обл.,  г. Спасск, 

ул. Советская, 20

	17.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

с. Липлейка 
	Ванюшкина Татьяна  Викторовна
	23-1-87
lip-det-sad2012@yandex.ru
	442600, Пензенская обл.,  Спасский район, 

с. Липлейка, 

ул. Центральная, 8А

	18.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества Спасского района
	Гулина Татьяна Викторовна
	32-4-28
ddtspassk@yandex.ru
	442600, Пензенская обл.,  г. Спасск, ул. Красная, 7


Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об  образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

Директору_________________________ 

_________________________________

                           (наименование учреждения)
_________________________________

                    (Фамилия И.О. директора)

Родителя (законного представителя)____________________
__________________________________
          (фамилия, имя, отчество)                                                            

Место регистрации:________________

_________________________________
Телефон:_________________________                                                              

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках в 20__- 20__учебном году.

 «____»_________20____год                          

  _______________ (подпись)                        

Приложение № 3

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
Блок – схема

последовательности действий, осуществляемых в ходе предоставления услуги «Предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
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Прием и регистрация документов от заявителя





Рассмотрение письменного обращения заявителя





Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах


учебных курсов, предметах, дисциплинах


(модулях), годовых календарных учебных графиках





Заявитель





Направление письменного обращения





Почтой





Лично





Электронной почтой








